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EinfGhrung

In der Landeshauptstadt Dresden kiimmern sich zahlreiche Akteure um eine aktive Freizeitgestaltung
von Seniorinnen und Senioren. Der Seniorenkalender auf dresden.de soll alle Angebote an einem Ort
versammeln. Als 6ffentliche Datenbank bildet er die Grundlage fir die Erstellung der Amtsblatt-
Beilage ,PlusZeit”. Der Seniorenkalender und PlusZeit sind damit ein wichtiger Bestandteil des
Aktionsplans ,,Gesundes und aktives Altern in Dresden”.

Akteure und Veranstalter konnen selbststandig Angebote in den Seniorenkalender eintragen und
verwalten. Die Termine werden online unter www.dresden.de/seniorenkalender dargestellt. Ein Teil
der Veranstaltungen wird fir die monatliche Druckausgabe der PlusZeit durch ein Redaktionsteam
aus Vertretern des Seniorenbeirates, des Sozialamts und Presseamts ausgewahlt.

Der Seniorenkalender erhielt 2021 eine umfassende Neugestaltung. Sowohl die Optik als auch die
Nutzerfihrung wurden Uberarbeitet. Das Erfassen von Informationen erfolgt in Form eines
fortlaufenden Fragebogens. AuBerdem kdnnen Details zum Veranstalter hinterlegt werden.

Ein Veranstalter kann durch mehrere Personen verwaltet werden, um beispielsweise Termine aus
verschiedenen Angebotsbereichen einzutragen.

Auf den folgenden Seiten finden Sie Erklarungen zur Registrierung und Anmeldung, zum Eintragen
von Terminen und zur Verwaltung lhres Accounts. Fiir Fragen zur Handhabung und weitere Hinweise
zum Seniorenkalender wenden Sie sich gern per E-Mail an: seniorenkalender@dresden.de

Bitte beachten Sie folgende Bedingungen fiir die Freigabe und Veroffentlichung:

Es werden nur Akteure und Veranstalter in den Seniorenkalender aufgenommen, die ihren Sitz in
Dresden haben.

Der Bezug zur Zielgruppe muss klar erkennbar sein.

Die Angebote dirfen keine Partei- oder Wirtschaftswerbung beinhalten.

Die Angebote diirfen weder kommerziellen noch ausschliel3lich kirchlichen oder religiosen
Hintergrund haben.

Die Angebote miissen in Dresden stattfinden. Ausnahmen sind Ausfliige mit Treff in Dresden.

Die Angebote missen bis zum zweiten Mittwoch des Vormonats vollstandig eingetragen sein, um
fir die Druckausgabe der PlusZeit beriicksichtigt zu werden.

Bei unvollstdandig beschriebenen Veranstaltungen und Veranstaltungen, die den genannten
Kriterien nicht entsprechen, behalt sich die Landeshauptstadt Dresden vor, dem Veranstalter die
Freigabe der Veroffentlichung wieder zu entziehen.

Es gelten die aktuellen Nutzungsbedingungen.



http://www.dresden.de/seniorenkalender
mailto:seniorenkalender@dresden.de
https://www.dresden.de/media/pdf/sozialamt/seniorenkalender/Nutzungsbedingungen-Seniorenkalender.pdf

Schritte zur Benutzung des Seniorenkalenders

I. Neuregistrieren

Um Informationen im Seniorenkalender eintragen und verwalten zu kénnen, miissen Sie sich
einmalig neu registrieren.

1. Rufen Sie zuerst folgende Internetseite auf:
https://www.dresden.de/apps_ext/Seniorenkalender/login

2. Geben Sie die E-Mail-Adresse an, mit der Sie sich anmelden mdchten. An diese Adresse werden
Benachrichtigungen des Seniorenkalenders geschickt, zum Beispiel die Freigabe lhrer Daten.

3. Bitte stimmen Sie den Nutzungsbedingungen sowie der Datenschutzerkldarung zu und setzen Sie
die entsprechenden Hakchen.

4. Klicken Sie auf ,,Registrieren”. Sie erhalten dann eine E-Mail mit einem Zugangslink.
Im nachsten Schritt kbnnen Sie ein Passwort vergeben.
Nach erfolgreicher Registrierung erreichen Sie mit einem Klick auf ,,Mitmachen“ den internen
Bereich zur Verwaltung des Seniorenkalenders.

5. Die Anmelde-Seite kdnnen Sie anschliefend stets liber den Link
https://www.dresden.de/apps ext/Seniorenkalender/login aufrufen und sich mit lhrer
E-Mail-Adresse und Passwort anmelden.
Ein Klick auf ,,Angemeldet bleiben” speichert die Anmeldung auf lhrem Gerét als Cookie.

Dresden:
.cz2qen”
[) { atha Stadtraum Wirtschaft Kultur Tourismus

Dresden.de Leben in Dresden Geselschaft & Soziales Senioren Freizeit und Beratung Seniorenkalender Login

[Z Seniorenkalender

Sie sind bereits registriert?

Dann geben Sie bitte lhre E-Mail-Adresse sowie das dazugehsrige Passwort ein.

E-Mail:

Passwort: © Anmelden

] Angemeldet bleiben l 5

©  Sie méchten sich registrieren lassen?

Dann geben Sie bitte Ihre E-Mail Adresse an. Sie & s umgehend die Zugangsdaten.

2
E-Mail: © Registrieren [

|| Ich stimme den Nutzungsbedingungen zum Seniorenkalender zu.

|| Ich R@B&die Einwilligungserkldrung zum Datenschutz gelesen und akzeptiere hiermit die darin

o)

ngen avfrufen

enthaltenen Regelungen.

= Datenschutzerklarung aufrufen



https://www.dresden.de/apps_ext/Seniorenkalender/login
https://www.dresden.de/media/pdf/sozialamt/seniorenkalender/Nutzungsbedingungen-Seniorenkalender.pdf
https://www.dresden.de/media/pdf/sozialamt/seniorenkalender/Seniorenkalender_Datenschutz.pdf
https://www.dresden.de/apps_ext/Seniorenkalender/login

Einen neuen Veranstalter anlegen

Um eine oder mehrere Veranstaltungen im Seniorenkalender einzutragen, muss zuerst der
Veranstalter angelegt werden. Das kann ein Verein, eine Einrichtung, eine Gruppe usw. sein.

In aufeinanderfolgenden Abschnitten werden Name, Kontakt, Adresse und Ansprechpersonen des
Veranstalters erfasst. Sie kdnnen nach jedem Abschnitt Zwischenspeichern und die Erfassung der
Daten zu einem spéateren Zeitpunkt fortfihren.

1. Melden Sie sich im Seniorenkalender an. Klicken Sie auf ,,Neuen Veranstalter anlegen”.

Drcsden Q Wonach suchen Sie?
DLeeqen’

Ubersicht Veranstaltungen Veranstaltungsorte

Dresden.de Leben in Dresden Gesellschaft & Soziales Senioren Freizeit und Beratung Seniorenkalender Ubersicht

Seniorenkalender

@ Neuen Veranstalter anlegen

e @ Q@ @ (i) Drucken Q@

2. Geben Sie im ersten Abschnitt Allgemeine Angaben den Namen des Veranstalters ein.

3. Optional kénnen Sie ein Bild hinzufligen, beispielsweise das Logo des Veranstalters, oder ein
Foto des Gebaudes, in dem dieser sich befindet. Klicken Sie dazu auf ,,Durchsuchen” und wahlen
Sie ein Foto aus lhrem Speicher aus. Geben Sie anschlieRend das Copyright ein, also den Urheber
oder die Urheberin des Bildes. Mit dem Hochladen des Bildes bestatigen Sie, dass Sie tber die
Rechte verfligen, das Bild auf dresden.de zu veroffentlichen.
Das Bild wird beim Klick auf ,,Zwischenspeichern” oder ,Weiter” gespeichert.

Veranstalter:
Beispielname

Allgemeine Angaben Kontakt Adresse Ansprechperson Abschlieen und Freigeben

Allgemeine Angaben

Die mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

Name des Veranstalters:* Li ] l 2 |
Bild: i ] Durchsuchen... | Keine Datei ausgewshlt.

Copyright-Informationen:

Geben Sie bitte ein Copyright ein. Mit dem Hochladen des Bildes bestatigen Sie, dass Sie dber die
Rechte verfligen. das Bild auf dresden.de zu veréffentlichen.

Hochladen, Andern oder Laschen des Bildes erfolgt erst beim Speichern bzw. Fortsetzen des aktuellen
Formulars.

© Abbrechen & Zwischenspeichern @ Weiter




4. Im Abschnitt Kontakt geben Sie die Telefonnummer, E-Mail-Adresse und ggf. die Internetseite
an, unter der der Veranstalter erreichbar ist. Diese Informationen sind spater im
Seniorenkalender 6ffentlich sichtbar.

Bitte beachten Sie die Format-Vorgaben fiir die Telefonnummer und die Internetseite.
Klicken Sie anschlieBend auf , Weiter”.

Allgemeine Angaben Kontakt Adresse Ansprechperson Abschliefen und Freigeben

Kontaktangaben

Diese Angaben kénnen online und in der Print Ausgabe veroffentlicht werden.
Die mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichifelder.

Telefonnummer:* 0351-4880001

E-Mail-Adresse:” @

offentliche Internetseite: www.example.com

@ Zurick € Abbrechen & Zwischenspeichern @ Weiter

5. Im Abschnitt Adresse wird die Anschrift des Veranstalters erfasst.
Sie kénnen die Informationen von Hand eingeben oder die Anschrift mit einem Klick an der
korrekten Stelle im Stadtplan darunter auswahlen lassen.
Klicken Sie anschlieBend auf , Weiter”.

Allgemeine Angaben Adresse Ansprechperson Abschlieffen und Freigeben

Adresse und Lage
Die mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

StraBe:*

Hausnummer:*
PLZ:*

Ort:*

Adresszusatz:

S Themenstadiplan

e : ! Uy Albertstad

LeipzigergVorstadt -

Mobschatz,

t,,,mfﬂé“““”-“‘*”

Ubigat [

Briesnitz 4 = JAuRere Neustadt Dresden
e Friedrichstadt £ e
o g nner N at_gtohannstadt 6/6 s L}
Omsewitz e = Biihlau
Colta - Nord Loschwitz
Ockenwicz 3 Blasewitzg0 34"
Gorbitz Pirnaische Vorstadt - dd Rochwitz
Omsewitz Striesen-Wast
Gompiz 2 £ L abtau-Mord i Gannsdort. ¢unnen
i Gorbi L./-ml:i. A0 seevorstadt: Striesen-Ost SURRR
bl { Neugrunal, ‘Wachwiz
— L6btau-Sid Sgjdvarst: T
— Sudvorstaat Papp:
A ANk~ ik <
RoBthallNeunimptsch West Tolkewitz
Plauen Nederpoyntz

Pesterwitz i, 3

Zschertnitz/Strehlen- Strehlen Seidnitz

Klicken Sie hier, um den Themenstadtplan Dresden mit weiteren Funktionen zu &ffnen.

© Zurick € Abbrechen @ Zwischenspeichern € Weiter




6.

Im Abschnitt Ansprechperson wird die Person erfasst, die bei Riickfragen von den
Chefredakteuren des Seniorenkalenders oder der Redaktion des Magazins PlusZeit kontaktiert
werden kann.

Diese Informationen sind nicht 6ffentlich sichtbar.

Sie kdnnen eine oder mehrere Ansprechpersonen erfassen.

Klicke Sie dafiir zuerst auf ,,Neue Ansprechperson”.

Veranstalter:
Beispielname

Allgemeine Angaben Ansprechperson Abschlieffen und Freigeben

Geben Sie mindestend eine Ansprechper:
keine Daten gefunden 6

@© MNeuve Ansprechperson

Ansprechperson

O Zuriick € Abbrechen @& Zwischenspeichern @) Weiter

Geben Sie den Namen und die berufliche Funktion an, die die Ansprechperson fiir den
Veranstalter auslbt.

Geben Sie dann die Telefonnummer und ggf. die E-Mail-Adresse an, unter der die Person
erreichbar ist. Bitte beachten Sie die Format-Vorgabe fir die Telefonnummer.

Klicken Sie anschlieBend auf ,Ansprechperson speichern”. Sie gelangen somit zur Ubersicht
zuriick.

Verfahren Sie flr jede weitere Ansprechperson wie mit Punkt 6 und 7.

Allgemeine Angaben Ansprechperson Abschlieffen und Freigeben

Die mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

Name:*

Vorname:

Berufliche Funktion: l 7
E-Mail-Adresse:

Telefonnummer:* 03514880001

& Ansprechperson speichern € Abbrechen

Allgemeine Angaben Kontakt Ansprechperson Abschlieffen und Freigeben

Ansprechperson
Geben Sie mindestend eine Ansprechperson an.
Name E-Mail-Adresse Telefonnummer m
Mustermann, Maria mustermann@veranstalter.de 0351-123456 , ]
Ehrenamtliche Mitarbeiterin
Pro Seite
50 v 00 100

@ Neue Ansprechperson




8. Im letzten Abschnitt AbschlieBen und Freigeben konnen Sie im Textfeld zusatzliche
Anmerkungen und Hinweise fiir die Chefredakteure des Seniorenkalenders eingeben.

9. AnschlieRend machen Sie kenntlich, dass alle Informationen zum Veranstalter vollstandig erfasst
wurden. Setzen Sie dazu bitte das erforderliche Hakchen. Sie stimmen damit der Verarbeitung
Ilhrer eingetragenen Daten und Nutzung flr den Seniorenkalender und fiir die PlusZeit zu.

10. Mit einem Klick auf ,Datenerfassung abschlieBen” kehren Sie zur Startseite zuriick.

Veranstalter:
Beispielname

Allgemeine Angaben Ansprechperson Abschliefen und Freigeben

Hinweise/ Bemerkungen zum
Veranstalter (werden nicht 8
veroffentlicht):

() Datenerf; g als vollstandig abgeschl kennzeich und zur 9
Datenverarbeitung freigeben

O Veranstalter ist noch nicht czégcsch!o:sen

Der Veranstalter wurde vom Ersteller noch nicht abgeschlossen. Eine Freigabe ist noch nicht

maglich.

© Zurick € Abbrechen © Datenerfassung abschlieBen

Die Informationen zum Veranstalter sind nun vollstdandig erfasst und werden an die Chefredakteure
des Seniorenkalenders zur Freigabe gesendet. Die eingegebenen Daten werden im Auftrag der
Landeshauptstadt Dresden geprift. Gegebenenfalls wird sich ein Mitarbeiter fiir Rlickfragen mit
lhnen in Verbindung setzten.

Auch vor der Freigabe kdnnen Sie bereits Veranstaltungen anlegen (siehe Punkt IIl. ,Eine
Veranstaltung anlegen®).

Nach der erfolgten Freigabe wird der Veranstalter und seine Veranstaltungen online unter
www.dresden.de/seniorenkalender angezeigt.



http://www.dresden.de/seniorenkalender

lll.  Eine Veranstaltung anlegen

Als registrierter Veranstalter konnen Sie selbststdandig Veranstaltungen anlegen.

Wahlen Sie dafiir zuerst auf der Startseite die Option ,Neue Veranstaltung anlegen” aus.

Im Fragebogen Veranstaltung werden in aufeinanderfolgenden Abschnitten die Informationen zur
Veranstaltung erfasst. Sie konnen nach jedem Abschnitt Zwischenspeichern und die Eingabe der
Daten zu einem spateren Zeitpunkt fortfihren.

1. Der Abschnitt Allgemeine Angaben erfasst Name, Beschreibung und Kategorie der
Veranstaltung. Wahlen Sie tber das Pfeil-Symbol zuerst den Anbieter aus, fir den die
Veranstaltung angelegt werden soll.

2. Geben Sie den Namen der Veranstaltung ein.

3. Wabhlen Sie mindestens eine und maximal drei Kategorien aus, zu denen die Veranstaltung
zugeordnet werden kann. Spater konnen im Online-Seniorenkalender die Veranstaltungen nach
Kategorien gefiltert angezeigt werden.

4. Geben Sie eine aussagekraftige Beschreibung fiir Ihre Veranstaltung ein.

5. Optional kénnen Sie ein Bild fiir die Veranstaltung hinzufligen, beispielsweise von einer friiheren
Veranstaltung, oder vom Ort, an dem die Veranstaltung stattfindet.

Klicken Sie dazu auf ,,Durchsuchen” und wahlen Sie ein Foto aus Ilhrem Speicher aus. Geben Sie
anschliefend das Copyright ein, also den Urheber oder die Urheberin des Bildes.

Mit dem Hochladen des Bildes bestatigen Sie, dass Sie liber die Rechte verfligen, das Bild auf
dresden.de zu veroffentlichen. Achten Sie auch darauf, dass alle Personen, die eventuell auf dem
Foto zu sehen sind, einer Veroffentlichung zugestimmt haben.

Klicken Sie dann auf ,,Weiter” um zum nachsten Abschnitt zu gelangen.

Fragebogen - Veranstaltung

Veranstaltungsname: ort: Kategorien: Kosten in €
Noch keine Daten Noch keine Daten Noch keine Daten Noch keine Daten

Allg: ine Angaben ‘eranstaltungsort Kosten Teilnahme Druckfreigabe
Allgemeine Angaben
Die mit * n Felder sind Pfi 1
Veranstalter:* - Bitte auswahlen - v
——
Name der Veranstaltung:* L] 2

Kategorien

Bitte wahlen Sie maximal 3 Kategorien aus.

O Ausflug O Ausstellung e O Fest

O Film O Kongress! Messe 3 ing/ Vortrag O Markte
O Musik O Sport hU'|'I'B‘w Kurs () Sonstiges
Beschreibung:" Li ]

)

Bild: [ ] Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt.

Ho

T

Copyright.Informationen:
Geben Sie bitte ein Copyright ein. Mit dem Hochladen des Bildes bestatigen Sie, dass Sie Gber die
Rechte verfligen, das Bild auf dresden.de zu veréffentlichen.

Hochladen, Andern oder Laschen des Bildes erfolgt erst beim Speichem bzw. Fortsetzen des aktuellen
Formulars.

© Abbrechen @ Zwischenspeichemn @ Weiter




6. Geben Sie im nachsten Schritt den Veranstaltungsort an.

Falls die Veranstaltung virtuell stattfindet, setzen Sie bitte das entsprechende Hakchen. Sie
haben dann die Moglichkeit, eine Internetseite mit dem Link zur Teilnahme und zusétzliche
Informationen einzugeben.

7. Fir alle anderen Veranstaltungen wahlen Sie (iber die Pfeiltaste den Ort aus, an dem die
Veranstaltung stattfindet. Wie Sie einen neuen Ort hinzufligen, ist in Punkt IV. ,Einen
Veranstaltungsort anlegen” beschrieben.

8. In einem Textfeld kdnnen Sie zusatzliche Angaben zum Treffpunkt machen, beispielsweise

eine Zimmernummer, oder eine Landmarke, an der die Veranstaltung startet.
Klicken Sie anschlieRend auf ,,Weiter“.

Allgemeine Angaben Veranstaltungsort Veranstaltungstermine Kosten Teilnahme

Veranstaltungsort

(O Dies ist eine virtuelle Veranstaltung l 6 (i}
Bitte wahlen Sie einen Veranstaltungsort aus oder geben Sie einen Treffpunkt an. Gibt es einen Treffpunkt,
zum Beispiel bei Wanderungen oder Ausfligen, wird in der Druckausgabe der PlusZeit nur dieser

abgedruckt.

Veranstaltungsort: - Bitte auswahlen - e Ort hinzufiigen
Treffpunkt: C

O Zurick € Abbrechen & Zwischenspeichem € Weiter

9. Im Abschnitt Veranstaltungstermine konnen Sie einen Einzeltermin oder mehrere Termine
erfassen, beispielsweise fiir einen Kurs oder einen regelmaRigen Treff.
Wahlen Sie dazu das entsprechende Datum oder die Daten per Klick im Kalender aus. Die
Termine erscheinen dann automatisch rechts in einer Liste.
Uber die Pfeiltasten am Kalender kénnen die Monate navigiert werden.
Ein erneuter Klick auf ein angewahltes Datum hebt die Auswahl wieder auf.

10. Geben Sie die Startzeit der Veranstaltung an, wahlweise per Eingabe oder die Pfeiltasten an den
Zeit-Feldern. Die Angabe zum Veranstaltungsende ist optional.

11. Finden mehrere Termine zur selben Zeit statt, konnen Sie mit einem Klick auf die Pfeiltaste
rechts die eingegebenen Zeiten fir alle automatisch tlbernehmen lassen.
Mit Klick in die Zeit-Felder kdnnen die einzelnen Uhrzeiten bearbeitet werden.
Klicken Sie anschlieBend auf , Weiter”.

Allgemeine Angaben Veranstaltungsort Veranstaltungstermine Kosten Teilnahme

Veranstaltungstermine

Bitte geben Sie mindestens einen Termin an.

® Juni 2021 2 Datum: 08.06.2021
Mo Di Mi Do Fr Sa So 9 Startzeit: 15 %  : 00 % n - ¥ Unhr ° [ 11
1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 11 12 13 Datum: 15.06.2021

14 16 16 17 18 19 20 Startzeit: 15 3| - 00 ¥ Uhr Endzeit: = =/ Unr

21022 23 24 25 26 27

28 29 30 Datum: 22.06.2021

Startzeit: 15 %/ : 00 % Uhr Endzeitt & : = |Uhr

10



12.

13.

14.

Der Abschnitt Kosten erfasst den Preis fir die Teilnahme an der Veranstaltung.

Ist die Teilnahme kostenfrei, setzen Sie bitte das entsprechende Hakchen.

Flr kostenpflichtige Veranstaltungen geben Sie den Preis in Euro an.

Sie haben zusatzlich die Moglichkeit, einen ermaRigten Preis anzugeben, beispielweise bei einer
Verglinstigung fiir Teilnehmende mit Schwerbehindertenausweis.

Die Eingabe des Preises erfolgt wahlweise per Eingabe oder die Pfeiltasten im Text-Feld.

Im Textfeld kdnnen Sie eine Beschreibung der Kosten eintragen, beispielsweise die
Aufschlisselung des Preises in Teilnahmegebihr und Materialkosten.

Klicken Sie anschlieBend auf , Weiter”.

Allgemeine Angaben Veranstaltungsort Veranstaltungstermine Kosten Teilnahme

Kosten

Die mit * gekenn, elder sind Pflichtfelder.
(O Kostenfrei 12
Kosten in Euro:* L]
Kosten in Euro (ErmaBigt):

Kostenbeschreibung: 0

O Zurick € Abbrechen & Zwischenspeichern € Weiter

4+

L3

15.

16.

17.

18.

Im letzten Abschnitt Teilnahme kdnnen Informationen zur Anmeldung erfasst werden.

Ist eine Anmeldung erforderlich, setzen Sie bitte das entsprechende Hakchen. AnschlieRend
offnen sich mehrere Textfelder.

Im Feld ,Hinweise” kdnnen Sie ergdnzende Angaben zur Anmeldung machen, beispielsweise zur
Anmeldefrist oder Art der Anmeldung.

Die Angaben zu Telefonnummer, E-Mail-Adresse und Internetseite werden automatisch aus den
bereits erfassten Daten des Veranstalters Ubernommen, kdnnen aber bearbeitet werden.

Mit einem Klick auf ,,Datenerfassung abschlieBen” werden alle Informationen fiir die
Veranstaltung gespeichert und Sie kehren zur Veranstaltungsibersicht zurick.

Allgemeine Angaben Veranstaltungsort Veranstaltungstermine Teilnahme

Teilnabme

Die mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

Anmeldung erforderlich 15

Hinweise:* c

Telefonnummer:* O 0351-4880001

E-Mail-Adresse:* L] l 17

Internetseite:* wunw. example.com

O Zurick € Abbrechen © Datenerfassung abschliefien 18

—

11



IV. Einen Veranstaltungsort anlegen

Beim Anlegen von Veranstaltungen muss ein Veranstaltungsort angegeben werden. Jedem
Veranstalter konnen ein oder mehrere Veranstaltungsorte zugeordnet werden. Die Erfassung
beginnt entweder auf der Startseite mit Klick auf ,Neuen Veranstaltungsort anlegen” oder direkt
beim Anlegen einer Veranstaltung mit der Option ,,Ort hinzufiigen”.

Im Fragebogen Veranstaltungsort werden allgemeine Angaben und die Adresse des Ortes erfasst.

1. Wahlen Sie bei den Allgemeinen Angaben (ber das Pfeil-Symbol zuerst den Veranstalter aus,
fir den der Veranstaltungsort angelegt werden soll.

Geben Sie anschlieRend den Namen des Veranstaltungsortes ein, beispielsweise
,Stadtteilzentrum Laubegast”.

2. Sie haben die Moglichkeit, Informationen zur Barrierefreiheit des Veranstaltungsortes zu
hinterlegen. Falls bekannt, tragen Sie bitte die Infoportal Barrierefreiheit ID ein. Alternativ
fiihren Sie folgende Schritte aus:

m Rufen Sie das Infoportal Barrierefreiheit auf:
https://www.dresden.de/apps_ext/InfoportalBarrierefreiheit de/

m Suchen Sie in der alphabetischen Liste unter dem Themenstadtplan die Institution,
Einrichtung oder den Ort heraus, an dem die Veranstaltung stattfindet

m Kopieren Sie die vollstandige Internetadresse aus der Adressleiste in Ihrem Browser
und setzen Sie diese im Seniorenkalender in das Textfeld , Infoportal Barrierefreiheit
ID“ ein, z.B. flr das Blirgerbiiro Klotzsche:
https://www.dresden.de/apps_ext/InfoportalBarrierefreiheit de/institutions/detail?
48&originld=4cc046fb-c3af-4477-a220-288cbbd75806

Der Link in das Infoportal Barrierefreiheit wird spater im Online-Seniorenkalender angezeigt.
Folgen Interessenten lhrer Veranstaltung diesem Link, erhalten sie Informationen zur
Barrierefreiheit des Veranstaltungsortes, zum Beispiel den Zugangen und
Sanitareinrichtungen.

Klicken Sie nach abgeschlossener Eingabe auf ,Weiter".

Fragebogen - Veranstaltungsort

Allgemeine Angaben Adresse

A[lgemeine An gm'ien

Die mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

Veranstalter:* Beispielname v

Name Veranstaltungsort:* [}

Infoportal Barrierefreiheit ID: [}

Das Infoportal Barrierefreiheit ist erreichbar unter: https://www.dresden.defapps_ext/InfoportalBarrierefreiheit_de/

€ Abbrechen & Zwischenspeichern € Weiter
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3. Im Abschnitt Adresse wird die Anschrift des Veranstaltungsortes erfasst.

Sie kdnnen die Informationen von Hand eingeben oder die Anschrift mit einem Klick an der
korrekten Stelle im Stadtplan darunter auswahlen lassen.

4. Offnen Sie im nichsten Schritt Giber die Pfeiltaste die Liste der Stadtbezirke und Ortschaften
in Dresden. Wahlen Sie aus, wo sich der Veranstaltungsort befindet. Spater kdnnen im
Online-Seniorenkalender die Veranstaltungen nach diesen Angaben gefiltert angezeigt
werden.

Eine Ubersicht aller Stadtbezirke und Ortschaften finden Sie im Themenstadtplan Dresden.

5. Ein Klick auf ,,Datenerfassung abschlieBen” speichert die eingegebenen Informationen.

Der Veranstaltungsort verbleibt dauerhaft in den Daten des Veranstalters. So kann beim

Anlegen einer neuen Veranstaltung immer aus der Sammlung von bisher verwendeten Orten
ausgewahlt werden.

Allgemeine Angaben Adresse

Adpesse und Lage
Die mit * gekennzeichneten Felder sind Plichtfelder.

StraBe:*
Hausnummer:
PLZ:*

Ort:*

Stadtbezirk/Ortschaft:* L]

. - Bitte auswahlen -
Ubersicht der Stadtbezirke/Ortschaf

Altstadt
Dresden. &
[ )](./rlnll'
Gavernaz e K he . Radeberg
Amstadt \ e walroda
Ulendorf o e Badeberg B ok
phausen = énsdorf
2 Klainwolmsgort
Klipphausen Ullersdorf Fis
< = :
§ = ]
WeiBig et -
ach Wilsdruff Kautbachy %
i 5 prf Schuliwiz v
. Kesselsdori T Schonfeld Eschdort o
Wilsdruff i ’ Dufrré
Wi Renzendorf o ¥4 Ditters
Oberhermsdorf \iinschendos {
Herzogswalde f Braunsdorf Borsbergi, . a Wiinschendor! o
Porschendo
bohret Kleinopiz pillniz [ DiEChent
Fordergersdorf B o0 = Graupa
sum Groopiz ) fen -~ A P

[RFr=) urort Hartha

M2 JGASTIZ g FO T

© Adressen: Geodaten Sachsen, 2017 (dl-deiby-2-0)

@ Zuriick € Abbrechen © Datenerfassung abschlieen | 5
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Allgemeine Hinweise

Im folgenden Abschnitt finden Sie Erganzungen und Tipps zur Benutzung des Seniorenkalenders fiir
die Verwalter eines Veranstalters.

V. Navigation

Uber den Seitenkopf gelangen Sie schnell zu anderen Unterseiten:

1. zur Startseite
2. zur Ubersicht der angelegten Veranstaltungen
3. zur Ubersicht der Veranstaltungsorte

Hier befinden sich ebenfalls die Optionen fir:

4. das Andern lhres Passwortes
5. die Abmeldung aus dem internen Bereich des Seniorenkalenders

Auf der Startseite finden Sie auch die Optionen fir:

6. das Anlegen und Verwalten von Veranstaltungen
7. das Anlegen und Verwalten von Veranstaltungsorten

Q Wonach suchen Sie?
Dresden.

[)LCZ({CII' Ubersicht Veranstaltungen Veranstaltungsorte
Dresden.de Leben in O 1 Gesellsch 2 Senioren id Beratung Seniorenkalender Ubersicht
Passwort andern  Abmelden 5
Seniorenkalender :

Veranstalter

Name/Bezeichnung: Beispielname /

Bearbeitungsfortschritt: 100% abgeschlossen

Veranstaltungen

© Neve Veranstaltung'a

Veranstaltungsorte 7
@ Neuen Veranstaltungsort anle Veranstaltungsorte verwalten

B Veranstaltungen verwalten




8. Wenn Sie eine Veranstaltung anlegen, erweitert sich der gelbe Kopf des Fragebogens um die

bisher ausgefiillten Informationen. So behalten Sie stets den Uberblick iiber lhren

Bearbeitungsfortschritt und kénnen die Eingaben kontrollieren.

9. Zum nachtraglichen Bearbeiten kénnen Sie die einzelnen Abschnitte des Fragebogens mit

einem Klick auf das jeweilige Feld anwahlen.

10. Ein Zwischenspeichern ist nach jedem Schritt méglich. Sie kdnnen lhre Eingabe unterbrechen
und spater an denselben Punkt zurlickkehren.

Es werden nur vollstdndig erfasste und abgeschlossene Datenséatze veroffentlicht.

Fragebogen - Veranstaltung

Veranstaltungsname: Oort: Kategorien:
Noch keine Daten Noch keine Daten MNoch keine Daten
Allgemeine Angaben Veranstaltungsort Veranstaltur Kosten

Allgemeine Angaben

Die mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

Veranstalter:*

Name der Veranstaltung:*

Kategorien”

- Bitte auswahlen -

Kosten in €
Noch keine Daten

Teilnahme

Bitte wahlen Sie maximal 3 Kategorien aus.

(O Ausflug
O Film

) Musik

Beschreibung:*

Bild:

Mach vollstandigem Hochladen des Bildes geben Sie ein Copyright ein und klicken auf Weiter.

© Abbrechen

(O Ausstellung () Bithne
(O Kongress/ Messe () Lesung/ Vortrag
O Sport ) Treffl Kurs
L]
[ ] Durchsuchen... = Keine Datei ausgewahlt.
© Bild hochladen

) Fest
D) Markte

(O Senstiges

& Zwischenspeichern
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VI.

Offentliche Ansicht

Mochten Sie sehen, wie lhre gespeicherten Daten in der 6ffentlichen Ansicht auf
www.dresden.de/seniorenkalender aussehen, haben Sie zwei Méglichkeiten:

1. Auf der Startseite
Der Link ruft die Daten zum Veranstalter auf.
Der Link ist nur sichtbar, wenn der Veranstalter freigegeben und veréffentlicht ist.

Veranstalter

Name/Bezeichnung: Elbtal-Events /

Bearbeitungsfortschritt: 100% abgeschlossen
Offentliche Ansicht auf dresden.de aufrufen 1

Veranstaltungen

@ Neue Veranstaltung anlegen | Veranstaltungen verwalten

Veranstaltungsorte

@ Neuen Veranstaltungsort anlegen g Veranstaltungsorte verwalten

2. Inder Ubersicht der Veranstaltungen
Das Link-Symbol ruft die 6ffentliche Ansicht einer angelegten Veranstaltung auf.
So kénnen Sie beispielsweise die Lange des Beschreibungstextes kontrollieren.

Veranstaltungen

Veranstalter:

© Schen

Titel Néchster Termin Veranstalter
Tomaten pflanzen fiir den Weltfrieden nicht verfiigbar Gartner-Gruppe Silberblatter E / ]m
Lesezirkel "Vielseitig" nicht verfugbar Beispielname E f ]m [ 2
Pro Seite

50 v 0 100

@ Neve Veranstaltung anlegen

Tipp: Auf den Ubersichtsseiten kénnen Sie iiber die Symbole am rechten Rand Bearbeitungen
vornehmen oder Eintrage l6schen, beispielsweise Veranstaltungen, Ansprechpersonen, oder
Veranstaltungsorte.
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VIl. Glossar

Im Seniorenkalender kommen an vielen Stellen Symbole zum Einsatz.
Folgende Ubersicht zeigt ihre Bedeutung:

s

Stift-Symbol: Bearbeiten von bereits erfassten und gespeicherten Daten

Papierkorb-Symbol: Léschen von gespeicherten Datensatzen, zum Beispiel einer
Veranstaltung oder eines Veranstaltungsortes

Pfeil-Symbol: zeigt eine Verlinkung an, zum Beispiel zur Ubersicht der
Veranstaltungen, oder zur 6ffentlichen Ansicht auf
www.dresden.de/seniorenkalender

Info-Symbol: 6ffnet beim Klicken ein Popup-Fenster mit Erlduterungen

Ylellm| e

Stern-Symbol: Mit Stern versehene Felder sind Pflichtangaben.
Nicht ausgefillte Felder fiihren zu Fehlermeldungen.

VIIl.  |hr Account

1. Passwort vergessen

Wenn Sie lhr Passwort vergessen haben, geben Sie auf der Anmeldungsseite unter
https://www.dresden.de/apps _ext/Seniorenkalender/login im unteren Abschnitt Ihre E-Mail-Adresse

an. Sie erhalten dann eine Nachricht zum Zuricksetzen Ihres Passwortes und kdnnen im nachsten

Schritt ein neues vergeben.

E-Mail:

Passwort:

E-Mail:

Sie sind bereits registriert?

Dann geben Sie bitie Ihre E-Mail-Adresse sowie das dazugehdrige Passwort ein.

@ Sie méchten sich registrieren lassen?

©  Sie haben Ihr Passwort vergessen@

Dann geben Sie bite Ihre E-Mail Adrasse an. Sie erhalten von uns umgehend einC Zuriicksstzen

Ihres Passworts.

Seniorenkalender

© Anmelden

(O Angemeldet bleiben

© Passwort zuriicksetzen
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2. Passwort dndern

Ihr Passwort kdnnen Sie selbst andern. Klicken Sie dazu im Seitenkopf auf ,Passwort andern”.
Folgen Sie auf der Seite ,Meine Daten” den Schritten zur Anderung des Passwortes.

3. Account l6schen

Mochten Sie lhren personlichen Account |6schen, konnen Sie dies ebenfalls auf der Seite ,,Meine
Daten” vornehmen.

Nach einem Klick auf ,,Account endgiiltig I6schen” erhalten Sie eine E-Mail mit einem Link, welcher
das Loschen bestatigt.

Hinweis: Der Loschvorgang entfernt nur Ihren personlichen Zugang. Die von Ihnen verwalteten
Veranstalter und Veranstaltungen bleiben zunachst im System bestehen.

Sofern der Veranstalter nicht durch eine weitere Person verwaltet wird, verwaisen diese
Informationen und kénnen nur noch von den Chefredakteuren des Seniorenkalenders verandert
oder geloscht werden.

Bitte wenden Sie sich bei weiteren Fragen hierzu per E-Mail an seniorenkalender@dresden.de

Passwort andern 2

Meine Daten

Passwort éindern

Bitte geben Sie hier das gewiinschte Passwort ein. Das Passwort muss mindestens eine Linge von 10 Zeichen

besitzen und aus Ziffern, Grof3- und Kleinbuchsiaben, sowie Sonderzeichen bestehen.
E-Mail-Adresse: istoll@dresden.de

Altes Passwort:*

Neues Passwort:*

Neues Passwort

wiederholen:*

() Passwort dndern

Account léschen

Mit folgendem Link kdnnen Sie lhren Account |&schen.

® Account endgiiltig I6schen. l 3
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4. Einen weiteren Verwalter hinzufiigen

Es besteht die Moglichkeit, dass ein Veranstalter durch mehrere Personen verwaltet wird,
beispielsweise bei Veranstaltungsangeboten aus unterschiedlichen Sparten mit verschiedenen
Verantwortlichen.

Hierzu muss sich die Person zuerst ebenfalls registrieren (siehe Punkt I. ,Neu registrieren®).

AnschlieBend schreiben Sie eine E-Mail an seniorenkalender@dresden.de und teilen den Namen der
Person, die registrierte E-Mail und den Namen des Veranstalters mit, der durch die Person verwaltet
werden soll. Gegebenenfalls wird sich ein Mitarbeiter fiir Riickfragen mit lhnen in Verbindung
setzten.

Die Zuordnung zu einem bestehenden Veranstalter wird durch die technischen Administratoren des
Seniorenkalenders vorgenommen. Sie erhalten eine E-Mail, wenn der Vorgang abgeschlossen ist.
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Impressum

Herausgeber:
Landeshauptstadt Dresden

Amt fiir Presse-, Offentlichkeitsarbeit und Protokoll
Telefon (03 51) 4 88 23 90

Telefax (03 51) 4 88 22 38

E-Mail presse@dresden.de

Postfach 12 00 20
01001 Dresden
www.dresden.de

facebook.com/stadt.dresden

Zentraler Behordenruf 115 — Wir lieben Fragen

Redaktion: Onlineredaktion im Amt fir Presse-, Offentlichkeitsarbeit und Protokoll

Juni 2021

Elektronische Dokumente mit qualifizierter elektronischer Signatur konnen Gber ein
Formular eingereicht werden. Dariiber hinaus gibt es die Moglichkeit, E-Mails an die
Landeshauptstadt Dresden mit einem S/MIME-Zertifikat zu verschlisseln oder mit
DE-Mail sichere E-Mails zu senden. Weitere Informationen hierzu stehen unter
www.dresden.de/kontakt.

Dieses Informationsmaterial ist Teil der Offentlichkeitsarbeit der Landeshauptstadt
Dresden. Es darf nicht zur Wahlwerbung benutzt werden. Parteien kdnnen es jedoch

zur Unterrichtung ihrer Mitglieder verwenden.
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